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| introducéo qublT “

ushuh
. acesso FenixEdu =
Para utilizar o sistema FenixEdu, deve B
garantir que a sua conta de Ciéncias (@fc.ul.pt) &
. co?

Se encontra activa e aceder a -

= . . . C | Sitacias
https://tenix.ciencias.ulisboa.pt
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https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/

v
LISBOA

| inscricao exemplo qublT 0.
. menu de navegagao wa

1. no menu de topo, seleccione

~ n o s,
FenixEdu a op¢ao "Docéencia’; M
QUbIT ) usion | gz Pessoal 2. no menu lateral (caso seja ic

ucacéo

Administragéo de Docéncia Administragdo de Disciplinas necessarlo) eXpanda e Opgao @
Disciplinas "Administragﬁo de
2 Disciplinas Leccionadas Disciplinas"; u

Periodo Execugao: 1 Semestre 2015/2016 ¥ (: S'L%"c"’s
isboa

3. ... e terd a lista de unidades

Escolha a disciplina a administrar:

Sareain piscipinae . CUTTiculares (disciplinas) onde
Quotidianos Femininos [ Séculos Xvi - X sSe enco nt raa |eccio nar.
1 Semestre 20152016
https:iifenix.letras.ulisboa.ptcouses/gfseculosy LETRAS
LISBOA
3 Inquisi¢ao e Sociedade [ISoc)
1 Semestre 2015/2016 Histaria

https:iifenix.letras.ulisboa.ptcourses/isoc-283923 108072850

Quotidianos Femininos | Séculos Xvi - Xix) [QF-SeculosXviXix-3)
1 Semestre 2015/2016 Histaria
https:ifenix.letras.ulisboa.ptcounses/ gfseculosovixiz-3-283923 10807 4086

Historia Culwral: Praticas e Representagies (HC-PR-2)
1 Semestre 2015/2016 Histdria
https:ifenix.letras.ulisboa.ptcourses’hc-pr-2-283923108074121
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UNIVERSIDADE
DE LISBOA

. seleccao de disciplina .

FACULDAOE D€
FARMACIA

a administrar: Apods escolher a unidade

Quotidianos Femininos [ Séculos b
LISBOA

https:ifenix.letras. ulisboa.pt' courses! gf-
o Pessoal

1. terd um sub-menu lateral ic

Instituto de
Educacao

Inquisicao e Sociedade [ISoc)

N com as varias opgoes de gestao @

https:ifenix.letras.ulisboa.pt'courses'isol

o o . Docéncia Gestio q
Quotidianos Femininos ( Séculos: para essa mesma unidade.
16
https:iifenix.letras. ulish oa. pt' coumses! g -
Historia Culwral: Praticas e Repr Adml ni Stragao Disci pll na
LG FC Ciéncias
Meste portal podera gerir as Unidades Curriculares gue se encontra a leccionar. Ulisbeg
Inguisigao e
Sociedade » Poderd introduzir os Sumarios referentes as suas aulas, e inclusivamente criar o s
1 » Se existirern outros docentes a leccionar a disciplina podem ser indicados através
pagina da disciplina.
Fagina da Disciplina & ; ; : &
« Aopgao Alunos permite obter, sob a forma de uma tabela, listas com informagao e
modo a obter apenas os alunos inscritos num determinado turno. O sistema permi .
gt todos os alunos da lista visivel num determinado momento, assim como exportar 2 mH
Gestao f
Sumarios m
Docentes
Alunos Facu‘\d‘ad"e' gjé Psicologia
b_
a
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. disciplina > alunos

Apods escolher a sub-opcao

Docéncia Gestio

"Alunos" podera filtrar e
ordenar a lista dos alunos da

Alunos de Inquisicao e Sociedade unidade curricular, ...

= Opcies

Enviar Email Aos Alunos Gerar Folha De Calculo Gerar Folha De Calculo De Avaliagdes Wisualizar Fotografias

3 Aluno(s) de 3

Wi b
Username Mumero Home %A  Email

m 38322 W Wcampus.ul.pt
NN 46424 m NN eampus ut.pt

DN 54000 m e campus.ul.pt

Turnos

Orientagao ¥a  Tipode Estado
Problemas Tutorial Inscrigies  Inscrigio  Mamicula
TP1 - 1 Faormal Watriculado
TP1 - 1 Flaormal Matriculaco
TF1 - 1 Formal Watriculado

FenixEdu™

U

LISBOA

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

E- 3
P 5“@
o
FARMACIA

Educacao

‘C Ciéncias
ULisboa

LETRAS
LISBOA

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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| inscricao exemplo
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Cocéncia

Gestio

Alunos de Inquisicao e Sociedade

+ Opcies

Aqui pode obter, sob a forma de uma tabela, listas com informagdo dos alunos a frequentar a disciplina. E possivel filtrar a list
apenas os alunos pertencentes a um ou mais cursos, alunos com inscrigdo na secretaria ou alunos inscritos num determinad
permite também enviar uma mensagem de correio electrdnico para os todos os alunos da lista visivel num determinado momey

exportar a lista para uma folha de calculo.

Alunos

"
s
"
¢
4

Enviar Email Aos Alunos

Todas
Mormal
Méo Inscrito
IMelhoria

Epoca Especial

Cursos

# Todas
# 1 _W_Histdria
<« 1 D Historia 9341

serar Folha De Calculo

Turmo

4 Todas
# SemTurno
# TPl

qublT

quorum born IT

... incluindo varias opgdes
avancadas para refinar as
pesquisas a efectuar.

Trabalhadores
Estudantes

¢ Todas

# Trabalhador
Estudante

# Mao Trabalhadaor
Estudante

Gerar Folha De Calculo De Avaliagies Visualizar Fotografias

v

FenixEdu™

LISBOA

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

=

ucacao

‘C Ciéncias
ULisboa

LETRAS
LISBOA

Faculdade de Psicologia

b
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| inscricao exemplo
. disciplina > sumarios

LISBOA

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

Docéncia Gestdo PT / EN |

Gerir Sumarios

7 ~
Para preencher um sumario seleccione a(s) aula(s) na tabela abaixo e carregue no botdo Preencher Sumdrio. A tabela | Apos eSCOIher asu b'o pgaO MEREoA
turno) sem sumario definido depois da Glitima aula a qual foi inserido sumario. Também pode inserir um Gnico sumario p m , . " , a
Se a aula a qual pretende escrever sumdrio ndo se encontrar na lista ou se pretender escrever um sumario para uma at Su marios pOdera efeCtua ra Ie
haixo: Irézllijl:a(:é%e
~ 7 . 4 .
Inserir novo sumdrio (outras datas/datas anteriores, aulas extra, etc) gestao dOS Su ma rlOS das Va rlaS
Pode também visualizar a lista completa de aulas: , . @
Calendério de aulas aulas, podendo efectuar varias
B e M . . Y
Ultimas aulas sem sumdrio definido: pesquisas e actua lizar os varios -m
Data Aula Tipo(s) Turno 7 o N . - »
sumarios a medida que as C | siencie
14-09-2015 Seg (18:00-20:00) Problemas Seg (18:00-20:00)

aulas vao sendo leccionadas.

Preencher Sumario

Visualizar sumarios Lsoon
Tipois) * Com contetido Sem conteddo/resumido
Ordenagdo Antigo = Recente ' Recente = Antigo
Tipo de aula Todos v
Turno Todos v et

ocerte Y " >
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Docéncia

Gestdo

Calendario de Aulas e Sumarios

= \oltar
« Inserir Sumdrio para Aula Extracrdindria

Opcdes de visualizacao

Dia

14

30

23

16

28

21

14

Aulas

Tipo de aula

Turno

Més

Dezembro

Dezemhro

Hovembro

Movemhbro

Movembro

Movembro

Movemhbro

Qutubro

Outubro

Outubro

Qutubro

Setembro

Setembro

Setembro

Setembro

® Todas

Todos

Todos

Ano

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

Qcorridas

Aula

Seq (18:00-20:00)
Seg (18:00-20.00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seg (18:00-20.00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seg (18:00-20.00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)
Seq (18:00-20:00)

Seg (18:00 - 20:00)

Ocorridas Sem Sumario

Tipo(s)

Problemas
Froblemas
Prohlemas
Prohlemas
Problemas
Problemas
Frohlemas
Prohlemas
Problemas
Froblemas
Problemas
Prohlemas
Problemas
Problemas

Frohlemas

Turno

Seg (18:00-

Seg (1810

Seg (18:0

Seg (18:00-

Seg (18:00-

Seg (18:00-

Seg {15:00-

Seg (18:00-

Seg {18:00-

Seq (18:00-

Seg (18

Seg (181

Sumario

REG]

MNéo

REL)

MNao

REL]

REG]

REG)

REL

MNéo

Sim

PT / EM

Toda a gestao dos sumarios
pode também ser realizadas a
partir do plano de aulas que
esteja definido, sendo estes

; publicados na pagina publica
; da unidade curricular.

LETRAS
LISBOA
Inquisicio e Sociedade B
1° semestre 20152016
Sumarios Pagina Inicial
Gurrently there are no posts Grupos
Avaliagio
Bibliografia
Herario

LISBOA

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

i
a
FACULDAOE D€
FARMACIA

FACULDADE DE
MEDICINA
LISBOA

.
Instituto de
Educacao

&

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCAIS

FC Ciéncias
ULisboa

LETRAS
LISBOA

M

)
=

FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LIS80A

Faculdade de Psicologia

b
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| avaliacoes
. disciplina > avaliacao > pautas

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

1) Lisaoa

Administracdo de Disciplinas

Topicos Avancados de Inteligéncia Artificial
Pagina da Disciplina

Gestao
Alunos
Sumarios

Docentes

Avaliacdo

Pautas

Pessoal

Docente Gestao

Pesquisa de Pautas

© Criar

Detalhes

Semestre

L9,
qub]T vo.
quorum born IT FenixEdu“‘

Escolhendo a sub-opgcao
"Pautas" podera criar e
pesquisar pautas para a
disciplina. A criacao de pautas
(opgao "Criar") apenas pode
ser realizada caso existam
periodos de avaliacédo de
langamento de pautas a
decorrer.

U

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

ACULOADE DE
MEDICINA
LISEOA

IU'
w
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. disciplina > avaliacao > pautas

Ao criar uma pauta devera ter em atencéo:

a) Escolher a época de avaliagao

Docente Gestdo

Criar Pauta

Turnos TAIA_S01 =
-

aplicavel,

b) Na "Data de Avaliacao" preencher a
data em que se realizou a avaliacao a
que se refere a pauta a lancgar;

c) Em "Turnos" pode opcionalmente
filtrar os alunos da pauta,
seleccionando apenas os que
pertencem ao turno(s) que lecciona
(caso contrario a pauta sera criada
com todos os alunos da disciplina);

1 Semestre 2015/2016

9930 - Topicos Avangados De Inteligéncia Artificial

Normal [Nermal]

W~ d) Definir o Docente Signatéario da pauta

+ \oltar
Semestre
Unidade Curricy
Epoca
Data de Avaliagdo

(docente que ira assinar a pauta

impressa no final).

U

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

LISEOA

B
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UNIVEREIDADE

. disciplina > avaliacao > pautas

Preencher a nota de cada aluno na coluna
"Nota", dentro da escala e siglas

i tahinbibun disponiveis e descritas na caixa de M

TSI AT instrugdes, que deve ler atentamente antes :mo

de iniciar o langamento das notas. A opgao

v . "Preencher” permite-lhe escrever o S
mesmo valor em todos os alunos que néo

tenham ainda nota preenchida (exemplo:
NA, que significa Nao Avaliado).

~ ATENCAO: no final carregar em
"Submeter" (no fim da lista de alunos);
... podera ainda realizar alteragdes a pauta
depois de a submeter. .
s &

Codigo do Curso Estatutos Turnos

gz

IU'
w
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. disciplina > avaliacao > pautas

Pode efectuar o langcamento de
pautas parciais, com um
subconjunto dos alunos da
disciplina/turno. Para tal basta
que nao preencha a nota nos

Avaliacdes da Pauta

+=\ltar | 2 Exportar Excel | X Importar Excel

lTES BUE el A ErefEee

ainda lancar na pauta.

Confirmar

Mais tarde, ao criar nova pauta
e R C com as mesmas configuracoes,
| [ty et apenas irdo aparecer os alunos
que nao constaram nas pautas
parciais que langou
anteriormente.

Preenchimento Automal
Para preencher

Langamento de Notas alf® v
Exportar Pauta atr

NOTA: O fi

& Preencher ~
_ Este aluno nao

N® Aluno Nome Aluno Céodigo do Curso Estatutos Turnos

77 s constar na paut

quorum born IT FenixEdu™

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

if i

LISEOA

Instituto d

’C Ciéncias
ULisboa

VE
2 S

£

ira

a ! ity b Pricoiog
b
=5
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UNIVEREIDADE
DE LISBOA

—L

Pesquisa de Pautas | ot |

ApoOs submisséao, a pauta (ja no estado

= Submetida) ficara disponivel para ey
pesquisa na sub-opgao "Pautas". Lo
: — — Podera ainda: @

a) "Actualizar"” a pauta, alterando a

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos

data de avaliacdo ou o signatario;

R i ke b) Alterar as "Avaliacdes" dos
alunos na pauta, antes de a
finalizar;

c) "Finalizar" a pauta quando
terminar o processo de

preenchimento das notas, ficando A

” esta disponivel para impresséo; :

d) "Remover" uma pauta nao

finalizada previamente.

’C Ciéncias
ULisboa

Tarmos

IU'
w

71
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H - =
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

"['1 X Cut
ER Copy -~

Calibri 11 <A A =

¥ Format Painter

Clipboard F] Font Alignment

H3 v i J

A B C D E F
i

[NeAluno NomeAluno — Nota
2 (5595055 T, 17
3 [s595050 == 1
4

Paste B I U - |- 'n"_&' =E=EE=E | &EE=E EMerge&Center -

General

—
=

-

- 0 0

Number

Importar Excel

| Choose File | 9930_Topico... 10 (1).xlsx

Cancelar

9930_Tépicos_Avangados_de_Inteligéncia_Artificial2016-01-10 (1) - Excel

O lancamento das notas pode,
alternativamente, ser realizado
em folha de calculo Excel. Para
tal devera usar a opgao
"Exportar Excel"” na pauta e
apos terminar o preenchimento
devera usar a opcao "Importar
Excel” no menu da pauta.

Importante! O ficheiro a importar
nao pode conter férmulas na
coluna "Nota", apenas valores
dentro da escala e siglas
disponiveis, devendo respeitar a
estrutura do ficheiro obtida apés
exportacao.

U

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

if i

LISEOA

Instituto d

Ciéncias
ULisboa

B
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. disciplina > avaliacao > pautas

Detalhes de Pauta

Confirmagéo

Detalhes

Semestre

Unidade Curricular
Epoca

Data de Avaliagao

Estado m
Docente Signatirio m

Im pressa
Cadigo de Seguranga

Turnos

Alteracbes de Estado
Data Estado Responsdvel

————————
—

Apos terminar o langamento de todas as
notas pode escolher a opcao "Finalizar".
Ao escolher esta opcao a pauta deixa de
estar disponivel para edicdo e passa para
um estado de Finalizada.

A partir deste estado pode usar a opgao
"Imprimir"” para obter a pauta em
documento pronto para impressao,
assinatura e entrega.

A pauta ird4 adquirir o estado de
Confirmada apds confirmacao por parte
dos Servicos Académicos, sO nesse
momento as notas ficardo disponiveis aos
alunos.

Nota: o Codigo de Seguranca é unico por
pauta, muda a cada nova versao da pauta
(alteracOes de notas, alunos, etc.)

U

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

—L

e

M

|||||

s
Instituto de
Educagia

oo

’C Ciéncias
ULisboa

B
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LISBOA
. disciplina > avaliagcao > pautas
Nos estados de Finalizada ou -
Confirmada a pauta pode ser reaberta M
Detalhes de Pauta para correccao/rectificagao. o
<= Voltar | 2 Imprimir | 13 Pedido de Reabertura O ped|d0 deve ser colocado aos @
Servicos Académicos acedendo a pauta 2
e escolhendo a opcao "Pedido de iy |
Reabertura". De seguida devera C Juiss

indicar o Motivo e no final Submeter.

Impressa Sim

Nos Detalhes da pauta pode ans
Cédigo de Seguranga PIREEEEET S acompanhar o estado do pedido em MK
Turnos TAIA_S01 "Ultimo Pedido de Reabertura". “
Oitimo Pedido de Reabertura W (Q, Detalhes) I m
b_
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qublT ¢

A

quorum born IT FenixEdu™

Estado
Data de Pedido
Fedido Por

Motivo

Data de Resposta
Respondido Por

Comentarios

Ultimo Pedido de Reabertura

Autorizado

15-01-2016 8:49:23

Desejo corrigir a nota do al
uno 123 que foi lancada inco
rrectamente.

15-01-2016 8:58:22

Pedido de reabertura autoriz
ado, pode editar e finalizar
nova pauta até b data limite
indicada devendo no final im
primir e entregar a nova ver
sdo assinada nos Servigos Ac
adémicos.

Apds analise dos Servigos
Académicos o estado ira mudar
de Pendente para Autorizado.
Podera entdo editar novamente
a pauta, durante o prazo
definido pelos Servicos, e no
final Finalizar e Imprimir a nova
versao da pauta.

Nota: caso o pedido seja
rejeitado o estado ira ser
assinalado como Fechado.

LISBOA

UNIVEREIDADE
DE LISBOA

sl

LISEOA

Instituto de

o] ‘.

Ciéncias
ULisboa
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